中国计量学院学生请假申请表

                学院（系）           专业 
	姓  名
	
	性 别
	
	班级
	
	学    号
	

	家庭住址
	
	邮政编码
	

	家长姓名
	
	工作单位
	
	联系电话
	

	申

请

理

由
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	□ 病假   □ 事假              从     年    月   日到     年   月   日，请假     天。

	
	                                          本人签名                       年   月   日

	请

假


	班主任意见
	医疗保健中心意见

	
	签名                年   月   日
	签名                 年   月   日

	
	所在学院（系）意见
审查人：                年   月   日
	学生处意见
 审查人：
年   月   日

	销

假
	所在学院（系）意见

      审查人：
年   月   日
	学生处意见
 审查人：
年   月   日

	说

明
	学生因病（病假须凭医疗保健中心证明）或其他原因需请假者，必须提出书面申请，逐级向有关部门办理请假手续。请假二天以内须经班主任批准，送所在二级学院院备查；三天以上七天以内（含七天）由班主任签署意见后，经所在二级学院院学生工作领小组负责人批准；七天以上由所在二级学院学生工作领导小组负责人签署意见后报学生处处长审批；学生因病治疗或休养在两个月（含两个月）以上者，有关二级学院应督促其及时办理休学手续。学生请假应事先办理手续，经批准后有效。除急病或紧急事故，事后须持有关证明办理补假手续外，不得事后补假。请假期满，应及时履行销假手续，若假满仍不能返校，应按上述规定，办理续假手续，并附有关证明。

	◆本表一式一份，七天以内（包括七天）由二级学院存档备查、七天以上交学生处存档备查。

◆中国计量学院学生处制表


